
คู่มือส าหรับประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าของเทศบาลต าบลเกษตร
พัฒนาถึงแก่กรรม) 

    
 

            
หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา อ าเภอบ้านแพ้ว จังหวัดสมุทรสาคร     

 
ขอบเขตการให้บริการ                 

 
สถานที่การให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 

1. กองคลัง        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
1.สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ าเหน็จปกติกรณีของลูกจ้างประจ าที่ได้ท างานเป็นลูกจ้างประจ าไม่น้อยกว่า 

1 ปีบริบูรณ์ถึงแก่ความตาย ถ้าความตายนั้นมิได้เกิดขึ้นเนื่องจากความประพฤติชั่วอย่างร้ายแรงของตนเองให้
จ่ายเงินบ าเหน็จปกติให้แก่ทายาทผู้มีสิทธิได้รับมรดกตามประมวลกฏหมายแพ่งและพาณิชย์ตามข้อ 7 และข้อ 
8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบ าเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นพ .ศ.2542 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

2.เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการพ.ศ.2558 

3.กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข /
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าของจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพ ร้อมก าหนดระยะเวลาให้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข /เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข /
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

5.ระยะเวลาการให้บริการต ามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้ ค าขอตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 
 
          /ขั้นตอน... 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ             



-2- 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ทายาทยื่นเรื่องขอรับบ าเหน็จปกติพร้อมเอกสารต่อ กองคลัง เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนาและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 3 ชั่วโมง) 
  2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา กองคลัง เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา (ระยะเวลา 6 วัน) 
  3.นายกเทศมนตรีต าบลเกษตรพัฒนา หรือผู้รับมอบ  กองคลัง  เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
อ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จปกติโดยเทศบาลต าบลเกษตร- 
พัฒนาแจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าวให้แก่ทายาทต่อไป 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบยื่นค าขอ 
  1.แบบค าขอรับบ าเหน็จปกติลูกจ้าง  จ านวน 1 ฉบับ 
  2.หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น จ านวน 1 ฉบับ 
  3.ส าเนาใบมรณบัตร    จ านวน 1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา 
หมายเลขโทรศัพท์ 034-882259 โทรสาร 034-882258 
หรือ www.kaset-pt.go.th 
 
 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 1.แบบค าขอรับบ าเหน็จปกติ 
 2.ตัวอย่างหนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
 

 

http://www.kaset-pt.go.th/


173

~u~n~l-.l .................................•................... Lnvl"1'IJ-Yi.........••.• L~i'l'IJ ...............•.•.•. '1'1.1'1•........•.•.....•
d.. ~..... • ..J •.• .J 43 • ,

l'llJl'IJ1'itJ'D'lffll'l (Yll~l'IJ) llJ81tJ'YI ....•.... LVli'l'IJ ; ...• VU1 •.•....•..• mlllll"lN .

a-.lnVl ..........• , l~lJL7ilyjl-.lltJB1~ .......• tJ Lr.iulJ -)U Bi'lfl'lln'D'lffll'l (rru)
.:::: , •... .J 4 :='1 4 ...

lil-.lllIil1lJ'YI LIili'ltJ W.I'! ...•..•.•.•.• i'lumnn-.ll"lHll~ ...•.... u lVlulJ TU

i'JYi -)'IJ l~8'IJ tJ ~'lL ",j-.l I'll~'-.l 11lJ1EJl"Vl,

L1Cll'll'lfnl'l,jfl~ (ncmil-nuufl&i) .................•......................•....• l&iulJ ...•..................•....•....•..•.... -)lJ

mn'D'lfOl'l'YIlmU (ncmh-lllJ'YIlyHU) •...•...•..•..••.•..•........•.....•..•. l~ulJ .•...........•...........•...•......... -)'\.1
v v

.:::: •••• • CII •••

nlJl1Cll'D'lfnl'l'YI~alJ (l1alYll~ltJ) ........................•..................• LVlulJ •..••........•......................... 1'\.1

~Vlll'I'\:JlL'r.LtJ'lJnCll'D"ll"nl'i CnCll'Yil-.ll'IJ) ...............................................•............•..•.............•..... l~u'\.l

.fll~l-.lL~lllJ'1Vlri'lEJ .....•........................•••..•...•........•.........................•....••.•...•....... ~...............•..... Ul'Yl

i'illJ1~JLlJlJL~'IJ 0 UllWU'lUfl~ 0 U1L'}lU'l'DmQlulJ 0 U1L'}lU"lY'ill'l'l:i0 UiL"U'l';ll'l'\:J'DEJl~u'IJ

~llJ1lJ ..•..•..•.........•.....•...........•..•••..•...•..•.•••..••.......•........•...•............•.•..••......•.••.........•....•..•..••. Ul'YI

7ilY/l<S'1?JEl5'UL~'\.I0 thL"u'lun&! 0 U1L\-nj'l'DEJL~ulJ 0 U1L'~iU'lYiLI'I1:I0 l.hL'}llJ.;l"vHI'l'l:l'DEJL&iEllJ

'iillJ1lJ •...•........•••.••.....•....••.••...••.....••...•..•..•..••••.......•.•••..•..•........••..•...............•...•.•..•........•••••.. Ul'l1

d • v
~"I!B .•...•....••..••.••.•..•••.•...•............... rj'Vu

C•.•.•••..••......•.........•...•...•••..•.••..• )
..J •..• .J 4

:EJlJ'lJi'lTUYI...••.• lVlEllJ..........•.. '.'1'1.1'1.....•....

·.d
tl-.l'lfu ...•.....•.••.•.........•.........•......•

( )
~ d 4

,14'11 •.•...• LVli'l'\.l..•....•..•.•. '1'1.1'1•..•.....•.

.
~,l11UlmllEJOl'i'U~",'i'li'lfnl'i.t"'llJrlu-.lOlJ lIIlJ1EJii-.l

1. v-.lyfm'jtJ~m'l,hu~·nr)1il Av \J1EJnu~Anl'l1J~111'i,hu~~'}\-)\il

2. LYlA'Ultl fiv lJ1EJnL'YIl'IlJ'\.IVl~
#' .Q. I • d ;'... I •

3. f)~Anl'itJ'jlllJ'la"'llJ\iJltJa Au 'lJ1EJnV~flm'l:u'jllll'la"'llJvnua..
4. 111.i1EJfll'ltJ1111'l'l1'1!fll'l.t,'\.I'Yli'l-.lOlJ~ 14 fi i'l H1mr, ~1J~1II1'l'lJu-.l'}\,jJEJf)1'lU~lIIJ'j'il'1!rnJ

,hlJ'Ylu-.l5'IJ~l~EJn~uUfh-.l~lJ

l..



I .. .

;

'.e.'

267

vnr~~Bru'aB~n1)1.ub~'U~'Ubbri~'lhtJn1':iU~~1':i':i1'(jn1'a6il'UVlB~~'U

(B~An1)U~~1'J611'U:5'.m1\P1/b'VII9U1~/d'ie)~.w'VItJ1/B~An1':iU~~1':iGi1'U~1UGl ,)

b'VeJ'U .: .

l\.I'Vi .

-Ul'1"1b~l'Uv ~u~v'l11I'iv (v-:JAnl1u~vn1"h'U<5'-lV11Vl/b 'VIPlUlMb:WEl-l-W'VIV1/El-lAn1~U~W"l~

ril'Uvhu~) 11nwtJEl~u,j1bVliJ~tln~ U1b V1iJ~-WbPl'l:lbb~~L~'U.lhV-WLPl'l:l. .
~" '"''' 0 I 0 dI '"

b'U\i1'U~LU'UVllV1Vl'tJv'le.JmV (~n~1..:Ju1~~1) 'IH) 'lm?ln~ .
d.3 "'-I, I I '

Q I q .::!iI QJ """ ~

I'llbLV1'U-l 'll-:JVl1VLl-IfJl'U'VI bVlv'U 'I"I.Pl .

~nr;le:J..:Jbb~::;mu51'Ubb6i'1bbl;dl1ilVl1E.1lVl~n~V15LV1~'1)v~8n 51I'ieJltltl'Jln!rl1ilVllV1Vl~n~Vl51(1)CJ'U'1)U .

#hv n!)Vll-I1 V'tJEl'I ~ Vl1CJ~'UL~vb(7) -U1'V'lL~1 ~i.JCJe:JJJ'U(?)b-UL~i.J~l~ ~u 1tJll'lCJhW~'VI6V1~eJ(1)~'Uri1 L~CJV11Cl

~l'l'l ~ln(i)~i.Jvr'l~i.Jfii.Jb,xLln'VI1'1V1oJ ..wm1U~VIl'i'a1'(jm'iril'UYi''1)'I~'U mulu cno li.J ,rmllnl'U~

'V11'1V1oJltJf11'i'U~V11'i-:Jli.J'i1'Uf11 'iril'UYi'eN~i.J u~-l1 ~-U1'V'1L~1'V1'i1U vr..:J'I1-U1'V'll~11r;l~..:J~lCJ:WfJ~v111,x

dJ'UG11rlC!:l~e:JVlU1'V'ltJl'ULL~1

(~'I~v) ~'tJv

C ..)
(~'I~eJ) C:;'Ue:J

v

C )

(~'I~e:J) ~'tJEI

C .)

d v
(~'1'UfJ) e.J'Ue:J

v

C : ..)

(~\l~e:J) ~'UEI

(. .)

d '"'(~\l'U'1) e.J'U'1)
v

(. )

(~..:J~'1) ~'tJEI

c .)
d '"'(~-:J'lJv) WVv

v

( .)

d
(!l..:J'UV) 'V'ICJ1'U

C .)

d
(!l..:J'llV) 'V'IV1'U

c. .)
.., '"'
VlvtJ'UeJ\le.J'UEI .

" "
................... , , .

...............................................................................................................................................................

................................ 1V1?11tJ'i'l:lruv .

------==------~-----------------------------------------------------------~~
.;


